
RAPPORTAGES DRAAIEN 

Stap 1: 
Om een rapportage te maken, gaat u naar de categorie 
´rapportages´. 
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Stap 2: 
Om een rapportage te maken, kiest u de gewenste rapportage en 
klikt u op verwerken. 



RAPPORTAGES DRAAIEN 

Stap 3: 
U kunt voor iedere rapportage aparte filters kiezen alvorens u 
besluit de rapportage te draaien. 
 
Stap 4: 
Door op ´rapportage maken´ te klikken, wordt de rapportage voor u 
uitgedraaid. 
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RAPPORTAGES DRAAIEN 

Stap 5: 
Door op het tabblad ´recente rapportages´ te klikken, ziet u de 
rapportages die in de afgelopen zeven dagen zijn gedraaid. Een 
nieuwe rapportage verschijnt in dit tabblad bovenaan de lijst.  
 
Stap 6: 
Door op het symbool        te klikken, wordt de rapportage 
gedownload. Ik dit blijft voor een periode van zeven dagen mogelijk. 
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